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efu–@ 

रामĒाम नगरपािलकाको उपभोƠा सिमित गठन, पǐरचालन 

तथा åयवèथापन काय[ǒविध, २०७५                                 

नेपालको सǒंवधान र èथानीय सरकार सÑचालन ऐन, २०७४ ले िनǑद[ƴ गरेको 

èथानीय तहको अिधकार ¢ेğ िभğको ǒवकास िनमा[ण सàवǔÛध काय[ 

संचालनको लािग नगरपािलकाले उपभोƠा सिमित गठन, पǐरचालन तथा 

åयवèथापन गन[ आवæयक देǔखएकोले रामĒाम नगरपािलकाको Ĥशासकȧय 

काय[ǒविध िनयिमत गनȶ ऐन, २०७५ को दफा ४ बमोǔजम /fdu|fd gu/ 

काय[पािलकाले ǓमǓत २०७४/०४/२७ मा यो काय[ǒवǓध èवीकृत गरȣ जारȣ गरेकोछ ।  

 

पǐरÍछेद– १ 

Ĥारǔàभक 
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१. सǔं¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यस काय[ǒविधको नाम रामĒाम नगरपािलकाको 

उपभोƠा सिमित गठन, पǐरचालन तथा åयवèथापन काय[ǒविध, २०७५ 

रहेको छ ।  

(२) यो काय[ǒविध तुǽÛत Ĥारàभ हुनेछ । 

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसÌगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒविधमा:– 

(क) “अÚय¢” भÛनाले उपभोƠा सिमितको अÚय¢लाई सàझनु पद[छ ।   

(ख) “आयोजना” भÛनाले रामĒाम नगरपािलका वा सो अÛतरगतको वडावाट 

पूण[ वा आंिशक लागत साझेदारȣमा सÑचािलत योजना वा काय[Đम वा 

आयोजना वा पǐरयोजनालाई सàझनु पछ[ । र यसले रामĒाम नगरसभाबाट 

èवीकृत भएको गैर सरकारȣ संघ सèथा, गैर नाफामूलक सèंथा वा अÛय 

सामुदाियक सèंथाको आयोजना समेतलाई जनाउनेछ । 

(ग) “उपभोƠा” भÛनाले आयोजनाबाट Ĥ×य¢ लाभाǔÛवत हुने आयोजना 

सÑचालन हुने ¢ेğ िभğका åयǒƠलाई जनाउछ ।  

(घ) “उपभोƠा सिमित” भÛनाले आयोजनाको िनमा[ण, सÑचालन, åयवèथापन 

र मम[त सàभार गन[को लािग उपभोƠाले आफूहǾ मÚयेबाट गठन गरेको 

सिमित सàझनु पद[छ । 

(ङ) “काया[लय” भÛनाले नगरकाय[पािलकाको काया[लयलाई बुझाउँछ । सो 

शÞदले वडा काया[लय समेतलाई बुझाउनेछ ।  

(च) “काय[पािलका” भÛनाले नगर काय[पािलकालाई सàझनु पद[छ । 

(छ) “ठूला मेिशनरȣ तथा उपकरण” भÛनाले वातावरणलाई अ×यिधक ıास 

पुरय्ाउने Ĥकृितका ठूला मेिशनरȣ, उपकरण (बुलडोजर, एÈसाभेटर जèता) 

र Įममूलक Ĥǒविधलाई ǒवèथाǒपत गनȶ खालका मेिशनरȣ तथा उपकरण 

सàझनु पद[छ। 
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(ज) “पदािधकारȣ” भÛनाले उपभोƠा सिमितका अÚय¢, उपाÚय¢, सिचव र 

कोषाÚय¢लाई सàझनु पद[छ ।  

(झ) “वडा” भÛनाले रामĒाम नगरपािलका िभğका वडालाई सàझनु पद[छ ।  

(ञ) “वडा अÚय¢” भÛनाले आयोजना सÑचालन भएको वडाको वडा 

 अÚय¢लाई सàझनु पद[छ । 

(ट) “सदèय” भÛनाले उपभोƠा सिमितका सदèयलाई जनाउनेछ र सो शÞदले 

उपभोƠा सिमितका पदािधकारȣलाई समेत जनाउनेछ ।  

(ठ) “सàझौता” भÛनाले आयोजनाको िनमा[ण, सÑचालन, åयवèथापन र मम[त 

सàभार गन[को लािग काया[लय र उपभोƠा सिमितबीच भएको िलǔखत 

करारनामा वा कबुिलयतनामालाई जनाउनेछ ।  

३. काय[ǒविधको पालना गनु[पनȶः(१)नगरपािलका िभğ काया[Ûवयन हुने 

आयोजनाको िनमा[ण, सÑचालन,मम[त सàभार काय[ गन[को लािग गठन हुने 

उपभोƠा सिमितले पूण[ǽपमा यो काय[ǒविधको पालना गनु[ पनȶछ ।  

(२) कुल लागत ǽ १ करोडसàम भएको तथा èथानीय सीप, Įोत र साधन 

उपयोग हुने र èथानीय èतरमा काय[ सàपÛन गन[ सÈनेआयोजनाको 

काया[Ûवयन उपभोƠा सिमित माफ[ त गन[ सǑकनेछ । 
  
 

पǐरÍछेद–२ 

उपभोƠा सिमितको गठन र सÑचालन 

 

४. उपभोƠा सिमित गठनसàबÛधी åयवèथाः (१) उपभोƠा सिमित गठन देहाय 

बमोǔजम गनु[ पनȶछ । 
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(क) आयोजनाबाट Ĥ×य¢ लाभाǔÛवत उपभोƠाहǽको आम भेलाबाट अिधकतम 

सहभािगतामा सàबǔÛधत आयोजनाèथलमा नै सातदेǔख एघार (७ देǔख ११ 

जना) सदèयीय उपभोƠा सिमित गठन गनु[पनȶछ । 

(ख) सिमित गठनको लािग आम भेला हुने समय, िमित, èथान र भेलाको 

ǒबषय  ×यèतो भेला हुने िमितले कǔàतमा सात Ǒदन (७ Ǒदन) अगाव ै

साव[जिनक ǽपमा जानकारȣ गराउन ुपनȶछ ।  

(ग) नगरपािलकाèतरȣय आयोजना सÑचालनको लािग उपभोƠा सिमितको 

गठन गदा[ काय[पािलकाले तोकेको काय[पािलकाका सदèय वा काया[लयको 

Ĥितिनिधको रोहवरमा गनु[ पनȶछ । 

(घ) वडाèतरȣय आयोजना सÑचालनको लािग उपभोƠा सिमित गठन गदा[ 

सàवǔÛधत वडाको वडा अÚय¢ वा वडा सदèय वा काया[लयले तोकेको 

काया[लयको Ĥितिनिधको रोहवरमा गनु[ पनȶछ । 

(ङ) उपभोƠा सिमित गठनको लािग बोलाईएको भेलामा योजनाको सǔं¢Ư 

ǒववरण र सिमितको संरचना सǑहतको जानकारȣ काया[लयको Ĥितिनिधले 

गराउन ुपनȶछ । 

(च) उपभोƠा सिमित गठन गदा[ समावेशी िसƨाÛतको अवलàवन गनु[ पनȶ छ । 

सिमितमा कǔàतमा तेƣीस Ĥितशत (३३%) मǑहला सदèय हुनुपनȶछ । 

सिमितको अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢मÚये कàतीमा एकजना मǑहला 

पदािधकारȣ हुनुपनȶछ ।  

(छ) एक åयǒƠ एकभÛदा बढȣ उपभोƠा सिमितको सदèय हुन पाउने छैन । 

साथ ै सगोलका पǐरवारबाट एकजना भÛदा बढȣ åयǒƠ एउटै उपभोƠा 

सिमितको सदèय हुन पाइने छैन ।  
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(ज) उपभोƠा सिमितको गठन सकेसàम सव[सàमत तǐरकाले गनु[पनȶछ । 

सव[सàमत हुन नसकेमा उपभोƠाहǽको बहुमतबाट उपभोƠा सिमितको 

गठन गǐरने छ । 

(झ) उपभोƠाहǽको लागत सहभािगतामा सÑचालन हुने आयोजनाहǽ उपभोƠा 

सिमितबाट काय[◌ाÛवयन गन[ Ĥाथिमकता Ǒदईनेछ । 

(ञ) उपभोƠा सिमितले सàझौता बमोǔजम गनु[ पनȶ काम सिमित आफɇ ले गनु[ 

गराउनु पनȶछ । अÛय कुन ैिनमा[ण åयवसायी वा अÛय åयǒƠ वा सèथालाई 

ठेÈकामा Ǒदई गन[ गराउन पाइने छैन । 

(ट) काया[लयले आयोजना सÑचालन एवम ् काया[Ûवयनमा संलÊन उपभोƠा 

सिमितको अिभलेख अनुसूची १ बमोǔजमको ढाँचामा åयवǔèथत गनु[ पनȶछ 

। 
 
 

५. उपभोƠा सिमितका सदèयको योÊयताः (१) उपभोƠा सिमितका सदèयको 

योÊयता देहाय बमोǔजम हुन ुपनȶछ । 

 (क) सàवǔÛधत आयोजना ¢ेğको èथायी वािसÛदा 

 (ख) १८ वष[ उमेर पुरा भएको 

 (ग) फौजदारȣ अिभयोगमा अदालतबाट कसुरदार नठहǐरएको 

 (घ) सरकारȣ बाँकȧ बÈयौता वा पेæकȧ फŞयौट गन[ बाँकȧ नरहेको 

 (ङ) अÛय उपभोƠा सिमितमा सदèयनरहेको 

(२) दफा १ मा जुनसुकै कुरा लेǔखएको भएतापिन जनĤितिनिध,राजनीितक 

दलका पदािधकारȣ, बहालवाला सरकारȣ कम[चारȣ र िश¢क उपभोƠा 

सिमितको सदèयमा बèन पाईने छैन । 



 

v08 ! /fdu|fd, d+lU;/ @& ut], @)&% ;fn ;+Vof * 

 

६.  उपभोƠा सिमितको काम, कत[Þय र अिधकारः उपभोƠा सिमितको काम 

कत[Þय र अिधकार देहाय बमोǔजम हुनेछ ।  

 (क) सàझौता बमोǔजमको काय[ सàपादन गनȶ, 

 (ख) उपभोƠाहǽलाई काया[लयबाट ĤाƯ सूचना तथा माग[दश[नको 

जानकारȣ गराउने, 

(ग) सàझौता बमोǔजम काय[ शǽु गदा[ काया[लयबाट आवæयक िनदȶशन 

ĤाƯ गनु[ पनȶ भए ĤाƯ   गरेर माğ शुǽ गनȶ, 

(घ) उपभोƠा सिमितको काय[ सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन 

सिमितका सदèयहǽको काय[ ǒवभाजन र ǔजàमेवारȣ बाँडफाँड गनȶ, 

 (ङ) उपभोƠासिमितका सदèयहǽको ¢मता ǒवकास गनȶ । 

(च) सàझौता बमोǔजमको कामको पǐरमाण, गुणèतर, समय र लागतमा 

पǐरवत[न गनु[ पनȶ  देǔखएमा काया[लयलाई अनुरोध गनȶ, 

 (छ) आयोजनाको Ǒदगो åयवèथापन सàबÛधी आवæयक अÛय काय[ गनȶ 

। 
 
 

पǐरÍछेद – ३ 

काया[Ûवयन तथा Þयवèथापन 

 

७. आयोजना काया[Ûवयनः (१) काया[लयले आ.व. शुǽ भएको १५ Ǒदन िभğ 

उपभोƠा सिमितबाट संचालन हुने आयोजना, पǐरयोजना र काय[Đमहǽ 

पǑहचान/छनौट गरȣ काया[Ûवयन योजना बनाउनु पनȶछ । उपभोƠा सिमित 

गठन पƱात आयोजनाको Ĝईङ, Ǒडजाईन र लागत अनुमान (नेपाली भाषामा 

तयार गǐरएको) èवीकृत गरȣ उपभोƠा सिमितलाई उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 
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(२) आयोजनाको काया[Ûवयनको लािग उपभोƠा सिमित र काय[लयबीच 

अनुसूची २ बमोǔजमको ढाँचामा सàझौता गनु[पनȶछ । 

(३) आयोजनाको Ĥकृित हेरȣ काया[लयले लागत सहभािगताको ढाँचा र अनुपात 

(नगद वा Įमदान वा बèतुगत) तोÈन ुपनȶछ । 

८. आयोजना सàझौताको लािग आवæयक कागजातहǽः (१) उपभोƠा सिमितले 

काया[लयसँग सàझौता गदा[ तपिशलमा उǔãलǔखत कागजातहǽ पेश 

गनु[पनȶछ  

(क) उपभोƠा सिमित गठन गनȶ आम भेलाको िनण[यको Ĥितिलǒप 

(ख) उपभोƠा सिमितका सदèयहǽको नागǐरकताको Ĥितिलǒप 

(ग) आयोजनाको लागत अनुमान ǒववरण 

(घ) उपभोƠा सिमितबाट सàझौताको लािग ǔजàमेवारपदािधकारȣ तोǑकएको 

उपभोƠा सिमितको िनण[य  

(ङ) आयोजनाको काया[Ûवयनको काय[ तािलका । 

(च) खाता सÑचालन गनȶ पदािधकारȣ तोǑकएको िनण[य र खाता सÑचालनको 

लािग आवæयक कागजातहǽ  

९. उपभोƠा सिमितको ¢मता ǒवकासः (१) काया[लयले आयोजनाको 

काया[Ûवयन अगावै उपभोƠा सिमितका पदािधकारȣहǽलाई िनàन ǒवषयमा 

अिभमुǔखकरण गनु[ पनȶछ 

(क) उपभोƠा सिमितको काम, कत[Þय र अिधकार, 

(ख) सàपादन गनु[ पनȶ कामको ǒववरण, काम सàपÛन गनु[पनȶ अविध, 

लागत र उपभोƠाको योगदान 

(ग) िनमा[ण सामाĒीको गुणèतर र पǐरमाण 

(घ) खǐरद, रकम िनकासा Ĥकृया, खच[को लेखाकंन र अिभलेख åयवèथापन 
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(ङ) काया[Ûवयन र अनुगमन Ĥकृया  

(च) साव[जिनक परȣ¢ण, योजनाको फरफारक र हèताÛतरण  

(छ)  अÛय आवæयक ǒवषयहǽ ।  

१०. खाता सÑचालनः (१) उपभोƠा सिमितको खाता काया[लयले तोकेको बɇकमा 

सÑचालन हुनेछ । 

(२) सिमितको खाता अÚय¢, कोषाÚय¢ र सिचव गरȣ तीन जनाको संयुƠ 

दèतखतबाट सÑचालन हुनेछ । खाता सÑचालकहǽ मÚये कǔàतमा 

एकजना मǑहला हुनु पनȶछ । 

११. भƠुानी Ĥकृयाः(१) आयोजनाको भुƠानी Ǒदंदा उपभोƠा सिमितको नाममा 

रहेको बैक खातामाफ[ त Ǒदनु पनȶछ । उपभोƠा सिमितले एक åयǒƠ वा 

सèथालाई एकलाख भÛदा मािथको रकम भƠुानी गदा[ चेक माफ[ त माğ गनु[ 

पनȶछ ।  

(२) उपभोƠा सिमितलाई सàझौता बमोǔजमको कामको Ĥाǒविधक मãूयांकन, 

काय[ सàपÛन Ĥितवेदन र अÛय आवæयक कागजातको आधारमा 

Ǒकèतागत र अǔÛतम भƠुानी Ǒदईनेछ ।  

(३) उपभोƠा सिमितले सàपादन गरेको काम र भएको खच[को ǒववरण 

सिमितको बैठकबाट िनण[य गरȣ भुƠानीको लािग आवæयक कागजात 

सǑहत काया[लयमा पेश गनु[पनȶछ । 

(४) आयोजनाको अǔÛतम भƠुानी हुन ुभÛदा अगाव ैकाया[लयबाट अनुगमन 

गनȶ åयवèथा िमलाउनु पनȶछ    

(५) आयोजना सàपÛन भई फरफारक गनु[ भÛदा अगाव ै उपभोƠा सिमितले 

अिनवाय[ ǽपमा काया[लयको Ĥितिनिधको रोहवरमा साव[जिनक परȣ¢ण गनु[ 

पनȶछ । साव[जिनक परȣ¢ण Ĥितवेदनको ढाँचा अनुसूची ३ बमोǔजम हुनेछ ।  
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(६) उपभोƠा सिमितले आफूले Ĥ×येक Ǒकèतामा गरेको खच[को सूचना अनुसूची 

४ बमोǔजमको ढाँचामा साव[जिनक गनु[ पनȶछ ।  

(७) आयोजनाको कुल लागत ǽ ३ लाख भÛदा बढȣ भएका आयोजनाहǽको 

हकमाउपभोƠा सिमितले काम शुǽ गनु[ भÛदा अगाव ै आयोजनाको नाम, 

लागत, लागत साझेदारȣको अवèथा, काम शǽु र सàपÛन गनु[ पनȶ अविध 

समेत देǔखने गरȣ तयार गǐरएको अनुसूची ५ बमोǔजमको ढाँचामा 

आयोजना सूचना पाटȣ आयोजना èथलमा राơु पनȶछ  

(८) उपभोƠा सिमितलाई सàबǔÛधत काया[लयले ĜइÌग, Ǒडजाइन, लागत 

अनुमान तयार गनȶ, Ĥाǒविधक सãलाह Ǒदने, जाँचपास गनȶ लगायत अÛय 

Ĥाǒविधक सहयोग उपलÞध गराउनेछ । आयोजना काया[Ûवयनको समयमा 

कुनै कारणबाट काया[लयले Ĥाǒविधक सेवा उपलÞध गराउन नसकेमा 

सàझौतामा उãलेख गरȣ तोǑकएको खच[को सीमा िभğ रहȣ उपभोƠा 

सिमितले करारमा Ĥाǒविधक िनयुƠ गन[ वा Ĥाǒविधक सेवा िलन सÈनेछ । 

तर, ĜइÌग, Ǒडजाइन, लागत अनुमान, काय[सàपÛन Ĥितवेदन र भƠुानी 

िसफाǐरसको काय[ काया[लयबाट न ैहुनेछ । 

(९) उपभोƠा सिमितबाट िनमा[ण हुने आयोजनाहǾको गुणèतर कायम गनȶ 

गराउने दािय×व र ǔजàमेवारȣ जनĤितिनिध, सàबǔÛधत Ĥाǒविधक 

कम[चारȣ, उपभोƠा सिमित र अनुगमनसिमितको हुनेछ ।  

(१०) अनुकरणीय काय[ गनȶ उपभोƠा सिमित, Ĥाǒविधक कम[चारȣ र सàबǔÛधत 

कम[चारȣलाई सभाको िनण[य बमोǔजम वाǒष[क Ǿपमा उिचत पुरèकार Ĥदान 

गन[ सǑकनेछ । 
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(११) तोǑकएको समयमा उपभोƠा सिमित गठन हुन नसकेमा, सàझौता हुन 

नसकेमा वा सàझौताको शत[ बमोǔजम काय[ सàपादन हुन नसकेमा 

काया[लयले अÛय ĤकृयाƮारा काम गराउन सÈनेछ ।   
 

१२. िनमा[ण काय[को गुणèतर सिुनǔƱतता गनु[ पनȶः उपभोƠा सिमितबाट 

सÑचालन हुने आयोजना गुणèतर सुिनǔƱत गनु[ सàवǔÛधत उपभोƠा 

सिमितको कत[åय हुनेछ । गुणèतर सुिनǔƱतता गन[को लािग अÛय 

कुराहǽको अितǐरƠ िनàन ǒवषयहǽ पूण[ ǽपमा पालना गनु[ पनȶछ ।  

(क) िनमा[ण सामाĒीको गुणèतरः िनमा[ण सामाĒी Ĝइङ, Ǒडजाईन र 

èपेिसǑफकेसन बमोǔजमको गुणèतर कायम गनु[ पनȶछ । 

(ख) िनमा[ण ǒविध र Ĥकृयाको गुणèतरः िनमा[ण ǒविध र Ĥकृया 

काया[लयसँग भएको सàझौता बमोǔजम गनु[ पनȶछ  

(ग) िनमा[ण काय[को Ǒदगोपनाः उपभोƠा सिमितबाट काया[Ûवयन भएको 

योजनाको Ǒदगोपनाको लािग सàवǔÛधत उपभोƠा सिमितले आवæयक 

åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

(घ) गुणèतर सुिनǔƱत गनȶ ǔजàमेवारȣः उपभोƠा सिमित माफ[ त हुने 

कामको िनधा[ǐरत गुणèतर कायम गनȶ ǔजàमेवारȣ सàबǔÛधत काय[को 

लािग काया[लयबाट खǑटएका Ĥाǒविधक कम[चारȣ र उपभोƠा सिमितको 

हुनेछ । 

(ङ) लगत राơु पनȶः उपभोƠा सिमितबाट हुने कामको सàझौता 

बमोǔजमको समय, लागत र गुणèतरमा सàपÛन हुन नसकेमा 

सàवǔÛधत Ĥाǒविधक कम[चारȣलाई सचेत गराउने र Ĥकृित हेरȣ 

आवæयकता अनुसार कारवाहȣ गन[ सÈनेछ । ×यèता उपभोƠा 
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सिमितको लगत राखी उपभोƠा सिमितका पदािधकारȣलाई िनǔƱत 

समयसàमको लािग अÛय उपभोƠा सिमितमा रहȣ काम गन[ िनषेध 

गनȶछ । 
 

१३.अनुगमन सिमितको åयवèथाः(१) आयोजना तोǑकएको गुणèतर, पǐरमाण 

र समयमा सàपÛन गन[ गराउन उपभोƠा सिमितले सàपादन गनȶ काय[को 

अनुगमन गरȣ आयोजनाको गुणèतर, पǐरमाण सुिनǔƱत गन[ दफा ४ (१) 

(क) बमोǔजमको भेलाबाट कǔàतमा एक जना मǑहला सǑहत ३ सदèयीय 

एक अनुगमन सिमित गठन गनु[ पनȶछ । 

(२) अनुगमन सिमितको काम, कत[åय अिधकार देहाय बमोǔजम हुनेछः 

(क) आयोजनाको काया[Ûवयनमा सहजीकरण गनȶ तथा देǔखएका बाधा, 

åयवधान र समèया समाधानका लािग आवæयक समÛवय गनȶ,  

(ख) आयोजनाको काया[Ûवयन काय[तािलका अनुसार काम भए नभएको 

यकȧन गनȶ र नगरेको पाइएमा सàबǔÛधत प¢लाई सचेत गराउने,    

(ग) आवæयक अÛय काय[ गनȶ । 
 
 

पǐरÍछेद– ४ 

ǒवǒवध 
 

१४. अÛय सèंथाबाट काय[ गराउन सǑकनेःयस काय[ǒविध बमोǔजम उपभोƠा 

सिमितबाट गǐरने काय[ लाभĒाहȣ समूह,सामुदाियक सèंथा जèतै 

सामुदाियक वन, सामुदाियकèतरका सहकारȣ संèथाहǾ, टोल ǒवकास 

सèंथा, आमा समूह, कृǒष समूह, कानुन बमोǔजम गठन भएका अÛय 

सामुदाियक संगठन जèता संèथाहǽबाट èथानीय उपभोƠाहǽको 
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आमभेलाबाट िनण[य भई आएमा यèता सèंथाहǽबाट यस काय[ǒविध 

बमोǔजम काय[ संचालन गन[/गराउन सǑकने छ । 

१५. सहǔजकरण र सहयोग गनु[ पनȶःउपभोƠा सिमितले आयोजनाको 

सुपǐरवे¢ण, अनुगमन/िनरȣ¢ण गन[ काया[लयबाट आएको अनुगमन 

सिमित, पदािधकारȣ वा कम[चारȣलाई आवæयक ǒववरण उपलåध गराउने 

तथा आयोजनाèथल अनुगमनको लािग सहǔजकरण र सहयोग गनु[ पनȶछ । 

१६. उपभोƠा सिमितको दािय×वःउपभोƠा सिमितले काया[लयसँग भएको 

सàझौता बमोǔजमको काय[ सàपादन गदा[ काया[लयले तोकेका शत[हǽको 

अितǐरƠ िनàन दािय×व वहन गनु[ पनȶछ । 

(क) आयोजनाको Ǒदगो åयवèथापनको लािग मम[त सàभार गनȶ सàबÛधी 

आवæयक काय[, 

(ख) आयोजना काया[Ûवयनबाट पन[ सÈने वातावरणीय सÛतुलन कायम 

गनȶ सàबÛधी काय[, 

(ग) अÛय आयोजनाहǽसँग अÛतरसàबÛध कायम गनु[पनȶ, 

(घ) असल नागǐरकको आचरण पालना गनु[पनȶ । 

(ङ) उपभोƠा सिमितले आयोजनाको फरफारकको लािग काया[लयमा 

कागजात पेश गदा[ अनुसूची ६ बमोǔजमको ढाँचामा आयोजनाको भौितक 

तथा ǒवǒƣय Ĥितवेदन पेश गनु[ पनȶछ ।  

१७.मापदÖड बनाउन सÈनेः(१) आयोजनाको गुणèतर सुिनǔƱतताको लािग 

काया[लयले अनुगमन, मãुयाÌकन गरȣ सàवǔÛधत उपभोƠा सिमितलाई 

सãलाह, सुझाव र आवæयकता अनुसार िनदȶशन Ǒदने तथा समÛवय गनु[ 

पनȶछ. 
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(२) उपभोƠा सिमितबाट सÑचालन हुने आयोजनाको Ĥकृित हेरȣ गुणèतर 

सुिनǔƱतता गनȶ Ĥयोजनको लािग काया[लयले थप मापदÖड तथा 

माग[दश[न बनाई लागु गन[ सÈनेछ । 
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अनसूुची १ 

(काय[ǒवǓधको दफा ४ (१) ट संग सàबिÛधत) 

उपभोƠा सǓमǓतको लगत 

रामĒाम नगरपाǓलका 

                                                                                                    आ.व. 

Đ.स. 
 

उपभोƠा 
सǓमǓतको नाम र 

ठेगाना 

पदाǓधकारȣको नाम र सàपक[  नं. गठन 
ǓमǓत 

बɇकको 
नाम 

खाता नं. 

अÚय¢ उपाÚय¢ सिचव कोषाÚय¢ 
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अनसूुची २ 

काय[ǒवǓधको दफा ७(२) सँग सàविÛधत) 

रामĒाम नगरपाǓलका 

योजना सàझौता फाराम 

१. सàझौता गनȶ प¢ र आयोजनाः 

क) उपभोƠासǓमǓतको ǒववरणः 

 १. नामः 

 २. ठेगानाः 

ख) आयोजनाको ǒववरणः 

 १. नामः 

 २. आयोजना èथलः 

 ३ उƧेæयः 

 ४. आयोजना सǽु हनेु ǓमǓतः 

२. आयोजनाको लागत सàविÛध ǒववरणः 

 क) लागत अनमुान ǽ 

 ख) लागत åयहोनȶ İोतहǽ 

 १. काया[लयः 

 २. उपभोƠा सǓमǓतः 

 ३. अÛयः  

ग) बèतगुत अनदुानको ǒववरण  सामाĒीको नाम    एकाई 

 १. संघबाट  

 २.Ĥदेशबाट 

 ३. èथानीय तहबाट 

 ४. गैıसरकारȣ संघसंèथाबाट  

 ५. ǒवदेशी दात ृसंघ संèथाबाट  

 ६. उपभोƠा सǓमǓतबाट  

 ७. अÛय Ǔनकायबाट  

घ) आयोजनाबाट लाभािÛवत हनुेः 

 १. घरपǐरवार संÉयाः 

 २. जनसंÉयाः 

 ३. संगǑठत संèथा◌ः 

४= अÛयः  

३. उपभोƠा सǓमǓत÷समदुायमा आधाǐरत संèथा÷गैıसरकारȣ संèथाको ǒववरणः 
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क) गठन भएको ǓमǓतः 

ख) पदाǓधकारȣको नाम र ठेगाना (नागǐरकता Ĥमाणपğ नं. र िजãला) 

१. अÚय¢ 

२. उपाÚय¢ 

३. कोषाÚय¢ 

४. सिचव 

५. सदèय 

६. सदèय 

७. सदèय 

ग) गठन गदा[ उपिèथत लाभािÛवतको संÉयाः 

४. आयोजना सʶालन सàविÛध अनभुवः 

५.उपभोƠा सǓमǓत समदुायमा आधाǐरत संèथा÷गैıसरकारȣ संèथाले ĤाƯ गनȶ ǒकèता ǒववरणः 

ǒकèताको Đम  ǓमǓत  ǒकèताको रकम  Ǔनमा[ण समाĒी पǐरमाण    कैǒफयत 

पǒहलो 

दोĮो 

तेĮो 

जàमा 

६. आयोजना मम[त संभार सàबÛधी åयवèथा  

क)आयोजना मम[त संभारको िजàमा Ǔलने सǓमǓत÷संèथाको नामः 

ख) मम[त सàभारको सàभाǒवत İोत (छ छैन खलुाउने) 

 जनĮमदानः 

 सेवा शãुकः 

 दèतरु, चÛदाबाट  

 अÛय केहȣ भएः  
 
 

सàझौताका शत[हǽ 

उपभोƠा सǓमǓतको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरन ेशत[हǽः 

१. आयोजना ǓमǓत ...............................देिख शǽु गरȣ ǓमǓत........................सàममा परुा गनु[ पनȶछ । 

२= ĤाƯ रकम तथा Ǔनमा[ण सामाĒी सàविÛधत आयोजनाको उƨेæयका लाǓग माğ Ĥयोग गनु[पनȶछ । 

३= नगदȣ, िजÛसी सामानको ĤाƯी, खच[ र बाँकȧ तथा आयोजनाको ĤगǓत ǒववरण राơ ुपनȶछ । 

४= आàदानी खच[को ǒववरण र काय[ĤगǓतको जानकारȣ उपभोƠा समूहमा छलफल गरȣ अकȾ ǒकèता माग गनु[ 

पनȶछ । 



 

v08 ! /fdu|fd, d+lU;/ @& ut], @)&% ;fn ;+Vof * 

 
५= आयोजनाको कुल लागत भÛदा घटȣ लागतमा आयोजना सàपǏ भएको अवèथामा सो मतुाǒवकनै अनदुान र 

Įमदानको ĤǓतशत Ǔनधा[रण गरȣ भƠुानी Ǔलन ुपनȶछ । 

६. उपभोƠा सǓमǓतले ĤाǒवǓधकको राय, परामश[ एवं Ǔनदȶशन अनǽुप काम गनु[ पनȶछ ।  

७= उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनासंग सàविÛधत ǒवल, भरपाईहǽ, डोर हािजरȣ फारामहǽ, िजÛसी नगदȣ खाताहǽ, 

सǓमǓत÷समहुको Ǔनण[य पिुèतका आǑद कागजातहǽ काया[लयले मागकेो बखत उपलåध गराउन ुपनȶछ र 

×यसको लेखापरȣ¢ण पǓन गराउन ुपनȶछ । 

 

८. कुनै सामाĒी खǐरद गदा[ आÛतǐरक राजèव काया[लयबाट èथायी लेखा नàवर र मãुय अǓभबǒृƨ कर दता[ 

Ĥमाण पğ ĤाƯ åयिƠ वा फम[ संèथा वा कàपनीबाट खǐरद गरȣ सोहȣ अनसुारको ǒवल भरपाई 

आǓधकारȣक åयिƠबाट Ĥमािणत गरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

९.  मूãय अǓभबǒृƨ कर (VAT)लाÊने बèत ु तथा सेवा खǐरद गदा[ ǽ २०,०००।– भÛदा बढȣ मूãयको 

सामाĒीमा अǓनवाय[ ǽपमा मूãय अǓभबǒृƨ कर दता[ Ĥमाणपğ ĤाƯ गरेका åयिƠ फम[ संèथा वा 

कàपनीबाट खǐरद गनु[ पनȶछ । साथै उƠ ǒवलमा उिãलिखत म.ुअ.कर बाहेकको रकममा १.५% 

अĒीम आयकर बापत करकǒʣ गरȣ बाँकȧ रकम माğ सàविÛधत सेवा Ĥदायकलाई भƠुानी हनेुछ । ǽ 

२०,०००।– भÛदा कम मूãयको सामाĒी खǐरदमा पान नàवर Ǔलएको åयिƠ वा फम[बाट खǐरद गनु[ 

पनȶछ । अÛयथा खǐरद गनȶ पदाǓधकारȣ èवयम ्िजàमेवार हनुेछ । 

१०. डोजर रोलर लगायतका मेिशनरȣ सामान भाडामा Ǔलएको एवम ् घर बहालमा Ǔलई ǒवल भरपाई पेश 

भएको अवèथामा १०% ĤǓतशत घर भाडा कर एबम ्बहाल कर Ǔतनु[ पनȶछ । 

११. Ĥिश¢कले पाउने पाǐरĮǓमक एवम ्सहभागीले पाउने भƣामा ĤचǓलत Ǔनयमानसुार कर लाÊनछे । 

१२. Ǔनमा[ण काय[को हकमा शǽु लागत अनमुानका कुनै आईटमहǽमा पǐरव[तन हनेु भएमा अǓधकार ĤाƯ 

åयिƠ÷काया[लयबाट लागत अनमुान संसोधन गरे पƱात माğ काय[ गराउन ु पनȶछ । यसरȣ लागत 

अुनमान संशोधन नगरȣ काय[ गरेमा उपभोƠा सǓमǓत÷समहुनै िजàमेवार हनुेछ । 

१३. उपभोƠा सǓमǓतले काम सàपǏ गǐरसकेपǓछ बाँकȧ रहन गएका खÜने सामानहǽ मम[त संभार सǓमǓत 

गठन भएको भए सो सǓमǓतलाई र सो नभए सàविÛधत काया[लयलाई बझुाउन ु पनȶछ । तर मम[त 

सǓमǓतलाई बझुाएको सामानको ǒववरण एक ĤǓत सàविÛधत काया[लयलाई जानकारȣको लाǓग बझुाउन ु

पनȶछ । 

१४. सàझौता बमोिजम आयोजना सàपǏ भएपǓछ अिÛतम भƠुानीको लाǓग काय[सàपǏ ĤǓतवेदन, नापी ǒकताव, 

Ĥमािणत ǒवल भरपाई, योजनाको फोटो, सàविÛधत उपभोƠा सǓमǓतले आयोजना संचालन गदा[ भएको 

आय åययको अनमुोदन सǒहतको Ǔनण[य, उपभोƠा भेलाबाट भएको साव[जǓनक लेखा परȣ¢णको Ǔनण[यको 

ĤǓतǓलपी तथा सàविÛधत काया[लयको वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस सǒहत अिÛतम ǒकèता भƠुानीको लाǓग 

Ǔनवदेन पेश गनु[ पनȶछ । 

१५. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाचँपास गरȣ फरफारकको Ĥमाणपğ Ǔलन ु पनȶछ । साथै 

आयोजानाको आवæयक मम[त संभारको åयवèथा सàविÛधत उपभोƠाहǽले नै गनु[ पनȶछ । 
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१६. आयोजना काया[Ûवयन गनȶ समहु वा उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनाको भौǓतक तथा ǒवƣीय Ĥगती ĤǓतवेदन 

अनसूुची ६ को ढाँचामा सàझौतामा तोǒकए बमोिजम काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

१७. आयोजनाको दȣगो सʶालन तथा मम[त संभारको åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

१८. आयोजनाको सवै काम उपभोƠा सǓमǓत÷समहुको Ǔनण[य अनसुार गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

 
 

काया[लयको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरन ेशत[हǽः 
 

१. आयोजनाको वजेट, उपभोƠा सǓमǓतको काम, कत[åय तथा अǓधकार, खǐरद, लेखाǋन, ĤǓतवदेन आǑद 

ǒवषयमा उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽलाई अनिुश¢ण काय[Đम सʶालन गǐरनेछ ।  

२. आयोजनामा आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोग काया[लयबाट उपलåध गराउन सǒकने अवèथामा गराईनेछ र 

नसǒकन ेअवèथा भएमा उपभोƠा सǓमǓतले बाƻ बजारबाट सेवा परामश[ अÛतग[त सेवा Ǔलन सÈनेछ ।  

३. आयोजनाको ĤाǒवǓधक सपुǐरवे¢णका लाǓग काया[लयको तफ[ बाट ĤाǒवǓधक खटाईनछे । उपभोƠा 

सǓमǓतबाट भएको कामको ǓनयǓमत सपुǐरवे¢ण गनȶ िजàमेवारȣ Ǔनज ĤाǒवǓधकको हनेुछ ।  

४. पेæकȧ Ǔलएर लामो समयसàम आयोजना संचालन नगनȶ उपभोƠा सǓमǓतलाई काया[लयले Ǔनयम अनसुार 

कारवाहȣ गनȶछ । 

५. Įममलुक ĤǒवǓधबाट काय[ गराउने गरȣ लागत अनमुान èवीकृत गराई सोहȣ बमोिजम सàझौता गरȣ 

मेिशनरȣ उपकरणको Ĥयोगबाट काय[ गरेको पाईएमा ×यèतो उपभोƠा सǓमǓतसंग सàझौता रƨ गरȣ 

उपभोƠा सǓमǓतलाई भƠुानी गǐरएको रकम मãुयांकन गरȣ बढȣ भएको रकम सरकारȣ बाकँȧ सरह असलु 

उपर गǐरनेछ । 

६. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाचँ पास गरȣ फरफारक गनु[ पनȶछ । 

७. आवæयक कागजात संलÊन गरȣ भƠुानी उपलåध गराउन सàविÛधत उपभोƠा सǓमǓतबाट अनरुोध भई 

आएपǓछ उपभोƠा सǓमǓतको बɇक खातामा भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ ।  

८. यसमा उãलेख नभएका कुराहǽ ĤचǓलत कानून वमोिजम हनुेछ । 

 

माǓथ उãलेख भए बमोिजमका शत[हǽ पालना गन[ हामी Ǔनàन प¢हǽ मÛजरु गद[छɋ । 

 
 

उपभोƠा सǓमǓत÷समहुको तफ[ बाट    काया[लयको तफ[ बाट 

दèतखत...................      दèतखत............. 

नाम थर.....................      नाम थर............. 

पद.............................     पद................. 

ठेगाना..........................     ठेगाना.................. 

सàपक[  नं......................     सàपक[  नं............... 

ǓमǓत............................     ǓमǓत..................... 
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 अनसूुची ३ 

(काय[ǒवǓधको दफा ११ (५) सँग सàविÛधत) 

साव[जǓनक परȣ¢ण फारामको ढाँचा पेश गरेको काया[लय.......... 

१. आयोजनाको नामः      क) èथलः 

ख) लागत अनमुानः        ग) आयोजना शǾु हनुे ǓमǓतः  घ) आयोजना सàपǏ हनुे ǓमǓतः  

२. उपभोƠा सǓमǓत÷सामदुाǒयक संèथाको   क) नामः   

क) अÚय¢को नामः   ख) सदèय संÉयाः      मǒहलाः    पǾुषः  

३. आàदानी खच[को ǒववरणः  

क) आàदानीतफ[  जàमा◌ः 

आàदानीको Įोत (कहाबँाट कǓत नगद तथा 
िजÛसी ĤाƯ भयो खलुाउन)े 

रकम वा पǐरमाण कैǒफयत 
 

   
   

ख) खच[तफ[  

खच[को ǒववरण दर पǐरमाण जàमा 
१. सामाĒी (के के सामाĒी खǐरद भयो ?)    

२. Ïयाला (के मा कǓत भƠुानी भयो ?)    
    
    

३. Įमदान (कǓत जनाले Įमदान गरे ?)    

    
    

४. åयवèथापन खच[ (ढुवानी तथा अÛय खच[)    

    
 

ग) मौÏदात  

 ǒववरण  रकम वा पǐरमाण  कैǒफयत 
१ नगद   

बɇक   

åयǒƠको ǔजàमा   

२ सामĒीहǽ   

घ) भƠुानी Ǒदन बाकँȧ 
ǒववरण रकम वा पǐरमाण 

  

४. सàपǏ आयोजनाको लêय तथा ĤगǓत ǒववरण 
 

कामको ǒववरण लêय ĤगǓत 
   

५. आयोजनाले प¥ुयाएको लाभ तथा Ĥ×य¢ Ǿपमा लाभािÛवत जनसंÉया (आयोजना सʶालन भएको èथानका उपभोƠाहǾ) ।  

६. आयोजना सʶालन गदा[ आयोजक संèथामा कामको िजàमेवारȣ बाँडफाँड (कस कसले कèतो कèतो कामको िजàमेवारȣ Ǔलएका 

Ǔथए<खलुाउने) 

उपिèथǓतः 

१ 

२ 

३ 

४ 
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५ 

रोहवरः नामथरः      पदः   ǓमǓतः 

ġƴåयः साव[जǓनक पǐर¢ण काय[Đममा उपिèथत सरोकारवालाहǽको उपिèथǓत अǓनवाय[ Ǿपमा संलÊन हनुपुनȶछ । 

 

अनसूुची ४ 

-काय[ǒवǓधको दफा ११ (६) सँग सàविÛधत) 

खच[ साव[जǓनक सूचना फाराम 

 

ǓमǓतः २०  ।   ।   .  

१. आयोजनाको नामः—        २. आयोजना èथलः—  

३. ǒवǓनयोिजत वजेटः—  ४. आयोजना िèवकृत भएको आ.वः—  ५. आयोजना सàझौता भएको ǓमǓतः—  

६. काम सàपǏ गनु[ पनȶ ǓमǓतः—     ७. काम सàपǏ भएको ǓमǓतः—  

८. उ.स. को बैठकले खच[ èवीकृत गरेको ǓमǓतः—    

आàदानी र खच[को ǒववरण 

       

आàदानी खच[ 
ǒववरण रकम Ǿ ǒववरण रकम 

Ĥथम Ǒकèता  Ïयाला  
दोĮो Ǒकèता  िनमा[ण सामाĒी खǐरद  
तेĮो Ǒकèता  ढुवानी  
जनĮमदान  भाडा  
वèतुगत सहायता  åयवèथापन खच[  
लागत सहभािगता    
    
    
 
उपयु[Ơानसुारको आàदानी तथा खच[ ǒववरण यथाथ[ हो । यसमा सबै आàदानी तथा खच[हǽ समावेश गǐरएको छ । 

साथै उपभोƠाहǽको Ĥ×य¢ सहभाǓगतामा आयोजना काया[Ûवयन गǐरएको छ । यसको एक ĤǓत वडा काया[लयमा समेत 

पेश गǐरएको छ ।  

 

......................   ............................... ............................... 

 कोषाÚय¢    सिचव     अÚय¢   
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अनसूुची ५ 

-काय[ǒवǓधको दफा ११(७) संग सàविÛधत) 

आयोजना सूचना पाटȣको नमूना 

१.  आयोजनाको नामः 

२. आयोजना संचालन गनȶ काया[लय/काय[Đमको नामः 

३. उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢को नाम र सàपक[  नं.M 

४. आयोजनाको कुल लागत रकम ǽः 

 ४.१. आयोजनामा काया[लयबाट åयहोनȶ लागत ǽः 

 ४.२. जनसहभाǓगताबाट åयहोनȶ लागत रकम ǽः 

 ४.३. आयोजनामा लगानी गनȶ अÛय Ǔनकायको नाम  र åयहोनȶ लागत रकम ǽः 

५. आयोजना सàझौता ǓमǓतः 

६. आयोजना सàपǏ गनȶ ǓमǓतः 

७. आयोजनाबाट लाभािÛवत जनसंÉयाः 
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अनसूुची ६ 

-काय[ǒवǓधको दफा १६(ङ) सँग सàविÛधत) 

उपभोƠा सǓमǓतको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ǒववरण पेश गरेको काया[लय.................... 
 

१. आयोजनाको ǒववरण  

आयोजनाको नामः     वडा नं.M टोल÷बèतीः   उपभोƠा सǓमǓतका अÚय¢ः सिचवः  

२. आयोजनाको लागतः ĤाƯ अनदुान रकम Ǿ. ............................  चÛदा रकम Ǿ...................... 

जनसहभाǓगता रकम Ǿ. ==============   जàमा रकम Ǿ. ............................. 

३. हालसàमको खच[ Ǿ. ============== 

क. काया[लयबाट ĤाƯ रकम Ǿ............. 

१. Ǔनमा[ण सामĒीमा (ǓसमेÛट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, Ǔगʣी, उपकरण आǑद) Ǿ. .  

२. Ïयालाः–  द¢ Ǿः–     अद¢ Ǿ.        जàमा Ǿ.  

३. मसलÛद सामान (कǒप, कलम, मसी, कागज आǑद) Ǿ.   ४. दैǓनक ħमण भƣा (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.   

५. ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण बापत खच[ (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.     

६. अÛय   

ख. जनसहभाǓगताबाट åयहोǐरएको खच[ Ǿः ................... Įमको मूãय बराबर रकम Ǿ. .......................  

िजÛसी सामान मूãय बराबर रकम Ǿ. .............   कूल जàमा Ǿ. ............. 

४. ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन बमोिजम मूãयांकन रकम Ǿ. ............. 

५. उपभोƠा समूहको Ǔनण[य बमोिजम÷समी¢ाबाट खच[ देिखएको Ǿ. ............. 

६. काया[Ûवयनमा देिखएका मÉुय समèयाहǾः क. ख. ग.  

७. समाधानका उपायहǾ  

क.  

ख. 

ग.  

८. काया[लयबाट र अÛय Ǔनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः  
 
 

९. हाल माग गरेको ǒकèता रकम Ǿ.  

१०. मÉुय खच[ Ĥयोजन  
 

११. ĤाƯ रकम आयोजना बाहेक अÛय काय[मा खच[ गनȶ गराउने छैनौ ।   
 

.............   .............  .............  ............. 

  तयार गनȶ   सिचव    कोषाÚय¢  अÚय¢ 
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